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DIGGIPOS BACKOFFICE [N

(® DiggiPos
(® sales

| DiggiPOS Backoffice finner man rapporter som hjelper Gl

. o . o . (® Hour by hour
til med a holde oversikt over kontanthandteringen.
(® Hour by hour full

(®) Settlement
Her er en trinnvis beskrivelse av hvordan dette fungerer: @ 10rder settlemen

e Logg deg inn pa din brukerprofil i DiggiPOS Backoffice @® Vipps settlement

(® Breakage

e Velg rapporter: Naviger til seksjonen for rapporter.
Reports > DiggiPOS > Cash

(® Employee settlement

(® Product sales per category

o Generer rapporter: ® Cash
Angi gnsket tidsrom og generer rapportene. ® DiggiBong

Rapportene kan lastes ned i forskjellige snskede fil-format. © SART
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Ved uttak av Z-rapport registreres faktisk kontantbeholdning, og man far samtidig
mulighet til & angi et belpp som settes i «bank». Dette betyr at kontanter tas ut av
kassebeholdningen for innskudd i bank.

Eksempel pa differanse:

| dette tilfellet oppstar det en differanse pa -200 kr ved opptelling etter

at Z-rapport er tatt. Dagen startet med en kontantbeholdning pa 2.000 kr, og det
ble registrert et kontantsalg pa 200 kr. Forventet kontantbeholdning ved dagens
slutt skulle derfor vaert 2.200 kr. Ved opptelling ble det imidlertid kun registrert
2.000 kr i kassen. Dette gir en differanse pa -200 kr.

Begrunnelsen fra personen som gjennomfgrte opptellingen
vises i rapporten under.

Device Z# Time Apning | Innskudd Uttak Salg Stenging | Diff apn. | Diff steng. | Uttak bank Forklaring
DiggiP O3 21| 19.05.2026 2 000,00 550,001 255000 -550.00| Opptalt av Fredrik
820 - Bar 13.14.27

Z# Time Sum Type Forklaring
21| 19.05.2026 2 000,00 (Inngaende vekslekasse Cashier: Operater 1/
13.13.23
21| 19.05.2026 -550,00 |Uttak bank Gjenstaende Kontantbeholdning: 2000.0
13.14.27
21| 19.05.2026 2 550,00 |Opptalte kontanter Opptalt av Fredrik
13.14.27
21| 19.05.2026 Kjering av Z-rapport
13.14.27

Device Zi# Time Apninwg Innskudd Uttak Salg Stenging | Diff apn. | Diff steng. |Uttak bank Forklaring
DiggiPOS 22| 19.05.2026 2000,00 200,000 200000 -200,00 Opptalt av Fredrik - Mangler 200 i
820 - Bar 131713 kasseskuffen

Zit Time Sum Type Forklaring

22| 19.05.2026 2 000,00 [Inngaende vekslekasse Cashier: Operater 1/
13.14.37

22| 19.05.2026 0,00 |Uttak bank Gjenstadende Kontantbeholdning: 2200.0
131713

22| 19.05.2026 2 000,00 {Opptalte kontanter Opptalt av Fredrik - Mangler 200 i kasseskuffen
13.17.13

22| 19.05.2026 Kjering av Z-rapport
13.17.13

Sum 750,00 -200,00 -550,00

Fra dato:  18.05.2026 06.00.00 Lokasjon: Kasse:
Til dato:  19.05.2026 13.14.42 Bar DiggiP0s820
Device # Time Apning | Innskudd Uttak Salg Stenging | Diff apn. | Diff steng. |Uttak bank Forklaring
DiggiP0O3 20| 19.05.2026 200000 2 000,00 Opptalt av Fredrik
820 - Bar 13.13.18
# Time Sum Type Forklaring
20| 19.05.2026 2 000,00 (Inngaende vekslekasse Cashier: Operater 1/ Cash difference from closing balance confirmed.
13.13.04
20| 19.05.2026 0,00 |Uttak bank Gjenstaende Kontantbeholdning: 2000.0
131317
20| 19.05.2026 2 000,00 {Opptalte kontanter Opptalt av Fredrik
13.13.17
20| 19.05.2026 Kjering av Z-rapport
13.13.18
Device Zit Time Apning | Innskudd Uttak Salg Stenging | Diff apn. | Diff steng. |Uttak bank Forklaring
DiggiPOS 21| 19.05.2026 200000 550,00 2 550,00 -550,00( Opptalt av Fredrik
820 - Bar 131427
7# Time Sum Type Forklaring
21| 19.05.2026 2 000,00 (Inngaende vekslekasse Cashier: Operater 1/
131323
21| 19.05.2026 -550,00 (Uttak bank Gjenstaende Kontantbeholdning: 2000.0
13.14.27
21| 19.05.2026 2 550,00 |Opptalte kontanter Opptalt av Fredrik
13.14.27
21| 19.05.2026 Kjering av Z-rapport
131427
Sum | | 550,00] | | | -550,00]

Kontantrapporten gir deg oversikt over kontantbeholdningen i DiggiPOS.
Rapporten baserer seg pa belgp som registreres via SmartTerminal eller StorSkjerm.
Nar kontantbetaling er aktivert pa en enhet, ma man alltid registrere start-
beholdning ved oppstart av dagen. For a avslutte dagen eller bytte lokasjon,

ma det tas en Z-rapport.

Veiledning for SmartTerminalen finner du pd neste side.
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Nar du skal begynne salg
pa en SmartTerminal med

er avsluttet og lukket

kontanthandtering ma

man alltid angi veksel Settled: 19/05/2026 - 11:12:06

DiggiPOS Test - DEV
Lokasjon: Bar

ved oppstart.

Ref. bildene til hgyre.

1. Start kassen

Z-rapport / kontantopptelling (dagsoppgjer)

A Hiem A Hiem

‘W Ordrebehandling
@ DiggiPay saldo

E Rapporter v

Q Innstillinger v

‘W Ordrebehandling

@ DiggiPay saldo

: Rapporter

& X-rapport

Hvitvin Hvitvin

Z-rapport

Siste z-rapporter

‘ﬁKontantuttak- og innskudd

Q Innstillinger

Forrett Forrett

Avslutt Avslutt

1. Trykk pé@ menyknappen
oppe til venstre, velg
deretter «<Rapporter»

2. Velg Z-rapport
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Angi veksel i kasseskuff

2. Angi kassebeholdning

Kontantbeholdning 2 550,00 kr

Opptalte kontanter 2 550,00 kr

TOTAL OPPTELLING HJELP

Angi totalt opptalte kontanter

Total (/' 2550 )

3. Angi opptalte kontanter

La oss si du alltid starter
kassen med 2000,- og har
hatt salg pa 550,-

Da setter du 550,- i bank
nar du gjgr dagsoppgjer.
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Kontantbeholdning 2 550,00 kr
Opptalte kontanter 2 550,00 kr

Sett i bank -550,00 kr
Gjenstaende 2 000,00 kr

Inngaende vekslekasse 2 000,00 kr

Differanse mellom
inngaende og slutt 550,00 kr

Sett i bank (/‘ 550 )

Angi belgp som tas ut av
kontantbeholdningen og
settes i bank

Ved differanse

Differanse

/" Mangler 200 i kasseskuffen ’

-

1. Oppgi grunn for differanse

Eks: feil veksel gitt til kunde

Opptalt av

2" Skrivinn ditt navn

asdf gh jk | oe

Skriv inn ditt navn

Kontantbeholdning 2 200,00 kr
Opptalte kontanter 2 000,00 kr

Sett i bank -0,00 kr
Gjenstaende 2 200,00 kr

Inngaende vekslekasse 2 000,00 kr

Differanse mellom
inngaende og slutt 200,00 kr

Sett i bank Z 0

2. Fullfgr vanlig prossedyre med a
sette i bank om du gnsker det.
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